齐鲁工业大学公务接待审批单 
（学校行政接待使用）                      
                                        编号：
申请部门、单位（盖章）：                                  时间：    年   月   日

	接待对象单位
	

	接待事由
	

	公务活动时间
	

	带队人姓名
	
	职  务
	

	随行人数
	
	联系人、电话
	

	是否用餐
	是□  否□
	用餐时间
	

	陪餐人数
	
	接待标准
	

	用餐地点
	

	是否住宿
	是□  否□
	住宿时间
	

	住宿人数
	
	住宿标准
	

	住宿地点
	  

	拟办意见
	

	领导批示
	


注：1、编号由学校办公室统一填写；
2、此单审批完毕后，如需用餐请到行政科开具《派餐单》。
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