关于科学技术保密的暂行规定

为加强我校科学技术研究的保密工作，根据《中华人民共和国保守国家秘密法》和国务院颁发的《科学技术保密条例》，结合我校实际情况，特制定科研项目的密级确定及暂行规定。

    第一条  科研项目的密级的划分

　依据国家规定，科研项目的密级分为“绝密”、“机密”、“秘密”3级。国家保密局会同各部委制定的《国家秘密及其密级具体范围的规定》，是我校确定密级的依据。不属于国家秘密范围又不宜公开的事项定为内部事项。 

    第二条  科学技术保密范围：

    （一）国家批准的需要保密的专利和发明；

（二） 拟申请的专利项目和尚未公开的专有技术；

（三）处于国际先进水平，且与国外相比在主要技术方面具有优势，社会效益或经济效益较大的；

（四）能够导致高新技术领域突破的；

（五）我国独有、不受自然条件因素制约的，能够体现民族特色的精华，并且社会效益或者经济效益显著的传统工艺； 

（六）待行的国内重大科技政策等；

（七）能够整体反应国家防御和治安实力；

（八）申请保密的研究生论文。

第三条  科研项目的密级的确定 

（一）我校各科研项目均应确定密级和保密期限，并严格按密级进行管理。如不需保密，则标明“非密”。 

（二）上级下达的科研项目，其密级根据上级确定的密级管理。接受外单位委托的项目密级由学校和委托单位共同确定，应随科研任务同时明确，按规定密级进行管理。 

（三）学校自选项目的密级，应及时依法确定密级。由课题组按照有关的《国家秘密及其秘密具体范围的规定》提出密级和保密期限，经学院初审，报校科技处审查，经校保密委员会审定，报上级批准。 

第四条  科研成果的密级确定。 

（一）科研成果均应划定密级和保管期限，不需要保密的科研成果，应标明“非密”。 

（二）科研成果密级依科研项目原密级比照划定，有的成果根据具体情况，密级可以有升有降。 

（三）科研成果鉴定之前，在鉴定申请表中填报“建议密级”，鉴定后在成果鉴定书上标明密级。科研成果的“建议密级”应由课题组按照国家规定的保密范围提出，经校科技处审核，报校保密委员会批准。

第五条  科研项目的保密管理

（一） 建立健全保密管理责任体系，按照业务谁主管，保密谁负责的原则，并按逐级负责制进行具体管理。

（二） 科研项目、科研成果、技术资料确定密级和保密期限后，应严格按照规定密级和保密期限进行管理。 

（三）保密期限届满，自行解密。凡在保密期限内需变更密级（提前解除密级、降密、升密或延期）的，都应按原确定密级的程序办理批准手续。 

（四）不得利用公开的报刊、书籍、广播、电视、电影、录像、展览等宣传工具报道属于保密项目的核心内容。凡准备利用上述宣传工具宣传保密项目的稿件、资料、胶片等，需交校科技处和校保密委员会批准。 

（五）属于保密的科研成果项目，进行技术转让时，必须办理有关保密的交接手续，明确责任。对外技术出口，应按技术出口的有关规定向上级有关部门申报。属于国家秘密的，向省保密局申请办理。 

（六）属于国家秘密的发明，须按国家《专利法》的规定办理保密专利，任何单位和个人不得向境外申请专利。 

（七）出国访问、考察、学习、参加国际学术会议及探亲旅游时不得携带有涉及保密内容的科技资料和物品出境。 

（八）研究生参加保密课题研究，其论文不能作非密处理的，要向科技处和校保密委员会申请内部答辩，并在论文首页上方标注密级及编号，答辩后论文全部收回。其它有关保密按相关规定办理。

（九）科研项目一般不得接待外宾参观，特殊情况须由本单位写报告，经学校主管部门批准后方可接待，接待参观时，须事先做好保密工作。并认真登记，作好有关记录。

（十）严禁用电传、E-mail和普通邮政传递或在行李包裹中夹带托运科技保密项目的论文、技术资料、图纸等，应通过机要通信邮寄。

（十一）严禁在普通电话中谈及科技保密项目中的有关内容。

（十二）校刊、学报不得刊登涉及保密内容的稿件， 不准利用公开书籍刊登科技项目保密内容。

    第六条  科研项目涉密文件管理

（一）科研项目涉密文件由专人、按密级（绝密、机密、秘密）管理，并存放保密文件柜，严禁将保密文件随身携带或者存放一般文件柜和其他非安全地方，违反规定造成失密者应追究其责任。

（二）加强涉密科研项目文件资料的管理，严格履行清点、编号、登记、签收等手续。复制、销毁涉密科研项目的文件资料要经过审批。

（三）严禁在非涉密计算机上存储、处理涉密科研项目文件资料。

（四）科研项目涉密文件未经审查批准，严禁拍照、复印、翻印、传真、普通邮寄。

（五）科技项目在执行过程中由有关部门提供的国家保密资料、数据，研究过程中形成的文字资料、实验记录、图片、软件程序，项目进度汇报材料均应作为保密文件管理。  

（六）对涉密科研项目文件资料，包括过程文件、电子文档等涉密载体，要进行全面清理、完整归档，严禁个人擅自留存或销毁。

（七）所有保密科技资料，均由专人保管，并按保密规章制度严格管理。

第七条  涉密科研场所要相对集中，完善人防、物防、技防措施，严禁无关人员进入。

第八条  本规定由学校保密办和科技处负责解释。

第九条  本规定自公布之日起执行。

