关于做好保密要害部门、部位保密工作的规定

    为加强我校保密要害部门、部位的安全保密和管理工作，根据《中华人民共和国保守国家秘密法》和中共中央保密委员会办公室、国家保密局《关于保密要害部门、部位保密管理的规定》及有关的法律法规，结合我校实际，制定本规定。 

    一、根据学校工作特点，确定机要档案科、综合档案室、教务处和研究生处保密室、继续教育学院保密室、网络中心，为我院保密要害部门(单位)部位。

二、保密要害部门、部位的安全管理是保密管理工作的一项重要内容，要贯彻“谁主管，谁负责”的原则，实行安全目标管理，落实安全保密工作责任制。

三、保密要害部门、部位不准无关人员随便出入，不准随意采访、拍照、录相等，不准开展与其工作无关的活动。

    四、保密要害部门、部位应配备符合保密标准要求的安全隔离防护设备和设施，如加装防盗门、防盗窗、防盗报警系统等。

    五、保密要害部门、部位应配备带有密码锁的铁皮文件柜，存放涉及国家秘密的一切图文资料、声像制品等。

    六、保密要害部门、部位的计算机应严格执行有关保密安全管理规定；用于采集、处理、储存国家秘密的计算机，须配备相应的计算机安全隔离防护软件及设施，绝对不允许上互联网。

    七、要害部门、部位所在范围内涉及到的保密文件、资料和设备等涉密物品要妥善保管，未经负责人审批，不得将其带出要害部位。 

    八、保密要害部门、部位工作人员必须政治坚定、忠于职守、精通业务，严格遵守各项保密规章制度；要害部门、部位的每位涉密人员应遵守保密工作守则。

    九、选调保密要害部门、部位工作人员，应当按照有关规定，先审查，后使用，保密岗位不得聘用临时工。各部门、单位要经常对本单位保密要害部门、部位的工作人员进行保密教育，对不宜继续留在保密要害部门、部位工作的，要及时调离。

    十、学校保密办是学校保密要害部门、部位保密工作监督检查的管理部门，在学校保密委员会的领导下，负责指导、协调、监督、检查保密要害部门、部位的工作。

    十一、各有关部门或单位要对保密要害部门、部位的保密工作应经常进行检查和监督，发现问题及时解决。对存在泄密隐患而未进行整改的单位和个人，应按照有关规定进行处罚；造成泄露国家秘密，情节严重的，将追究法律责任，同时追究单位主管领导的责任。

    十二、本规定由学校保密委员会办公室负责解释。

    十三、本规定自发布之日起执行。

 

 

 

