齐鲁工业大学公务接待审批单 
（科研经费公务接待使用）                      
                                                    时间：    年   月   日

	接待对象单位
	

	接待事由
	

	公务活动时间
	

	带队人姓名
	
	职  务
	

	随行人数
	
	联系人、电话
	

	是否用餐
	是□  否□
	用餐时间
	

	陪餐人数
	
	接待标准
	

	用餐地点
	

	是否住宿
	是□  否□
	住宿时间
	

	住宿人数
	
	住宿标准
	

	住宿地点
	  

	科研经费

负责人签字
	                                    年    月    日

	学校领导
审批意见

（校外就餐）
	                                     年    月    日
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